Zespot Szkot Nr 2 im. Tadeusza Rejtana w Rzeszowie

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ
W ZAWODZIE TECHNIK SPEDYTOR
SYMBOL CYFROWY ZAWODU 333108

Nr szkolny programu 62/2019
KWALIFIKACJA WYODREBNIONA W ZAWODZIE:
SPL.0S. Organizacja transportu oraz obsluga klientow i kontrahentow

Technikum 4-letnie (na podbudowie gimnazjum):

- praktyka w klasie Il (4 tygodnie) i klasie 111 (4 tygodnie)
Technikum 5-letnie (na podbudowie 8-letniej szkoly):

- praktyka w klasie 111 (4 tygodnie) i klasie 1V (4 tygodnie)



Praktyka zawodowa stanowi istotny element w procesie przygotowania zawodowego ucznia i powinna da¢
mu mozliwos¢ zastosowania i pogtebienia zdobytych wiadomosci i umiejetnosci w rzeczywistych warunkach
pracy.

1) Praktyka zawodowa nr | (4 tygodnie)

W wyniku realizacji programu praktyki uczen:

— przestrzega przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowisku roboczym oraz stosuje przepisy
prawa dotyczgce ochrony przeciwpozarowej i ochrony $rodowiska;

— organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii, przepisami
bezpieczenistwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony $rodowiska;

— okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikdw w srodowisku pracy;

— przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska, zwigzane
z wykonywaniem zadan zawodowych;

— rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujace w branzy i powigzania miedzy nimi;

— analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

— stosuje przepisy prawa dotyczace pracy w transporcie;

— rozrdznia rodzaje tadunkdw transportowych;

— rozrdznia rodzaje jednostek tadunkowych;

—  przygotowuje fadunki do transportu: formuje jednostki fadunkowe, rozmieszcza tadunki w srodkach
transportu oraz mocuje i zabezpiecza tadunki;

— dobiera opakowania transportowe do rodzaju tadunku lub potrzeb klienta;

—  przestrzega zasad oznaczen tadunku i srodkéw transportu;

— opracowuje harmonogram czynnosci manipulacyjnych oraz okresla ich zakres;

— dobiera sposdb zabezpieczania tadunku;

— planuje procesy transportowe, wyznacza trasy przewozu, ustala czas pracy kierowcow;

— dobiera srodki techniczne i srodki transportu do realizacji ustug transportowych

— organizuje przewozy rzeczy transportem drogowym w tym tadunkéw niebezpiecznych, zywych
zwierzat ifadunkéw szybko psujacych sie;

— planuje tranzyt tadunkéw;

— nadzoruje przebieg procesu transportowego wykorzystujgc systemy monitorowania i rejestrowania
srodkéw transportu i tadunkow;

— nadzoruje prace kierowcéw i zatdg pojazddéw zgodnie z przepisami;

— planuje czynnosci obstugowo — konserwacyjne srodkdw transportu;

— stosuje przepisy prawa dotyczace technicznych srodkéw realizacji proceséw transportowych;

— ocenia zgodnos¢ eksploatacji Srodkdw transportu z obowigzujgcymi zasadami i przepisami prawa;

— prowadzi dokumentacje srodkéw technicznych w jezyku polskim i jezyku obcym;

—  korzysta z programéw komputerowych w pracy biurowej;

— obstuguje sprzet i urzgdzenia techniki biurowej;

—  przestrzega zasad kultury i etyki;

— przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

— jest otwarty na zmiany i wspotpracuje w zespole;

— ocenia jako$¢ wykonania przydzielonych zadan;

2) Praktyka zawodowa nr Il (4 tygodnie)

W wyniku realizacji programu praktyki uczen:

— znai przestrzega zasady bezpiecznej pracy w przedsiebiorstwie transportowo-spedycyjnym;



— przestrzega zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczgce ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

— zna zasady bezpieczenstwa i ergonomii przy przewozie tadunkéw;

— zna zasady udzielenia pierwszej pomoc;

— przewiduje zagrozenia dla zdrowia izycia cztowieka oraz mienia isrodowiska zwigzane
z wykonywaniem zadan zawodowych;

— okredla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikéw w $rodowisku pracy;

— planuje mechanizacje czynnosci tadunkowych m. in. dobiera technologie za iwytadunku, rozréznia
maszyny i urzadzenia przetadunkowe transportu wewnetrznego i sktadowania materiatéw;

— ustala harmonogram prac tadunkowych;

— organizuje zadania transportowe dotyczace przewozu kolejowego, lotniczego i morskiego;

— wybiera $rodek transportu i technologie zatadunku;

— okresla parametry $rodka transportu umozliwiajgcego przewoz danego tadunku;
— uzasadnia wybor trasy przewozu;

— wypetnia krajowe listy przewozowe dla poszczegdlnych gatezi transportu;

— znarodzaje dokumentow przewozowych w transporcie morskim i lotniczym;

— stosuje przepisy prawa dotyczace procedur celnych;

— dobiera oznaczenie do okreslonego tadunku, jednostki tadunkowej i Srodka transportu,

— respektuje zasady dotyczace przestrzegania tajemnicy zwigzanej z wykonywanym zawodem i miejscem

pracy,
— okresla dokumenty regulujgce wspotprace ze spedytorem;

— sporzadza dokumentacje transportowg i spedycyjna;

— stosuje Srodki jezykowe (jezyk obcy) umozliwiajace realizacje czynnosci zawodowych;

— sporzadza umowy o Swiadczenie ustug w jezyku polskim i jezyku obcym;

— sporzadza dokumentacje handlowg i rozliczeniows;

— analizuje oferty kontrahentéw sporzadzone w jezyku polskim i jezyku obcym;

— przygotowuje oferte ustug spedycyjnych;

— dobiera sposdb i zakres obstugi do potrzeb klienta;

— potrafi negocjowac warunki porozumien;

— sporzadza korespondencje handlowg w jezyku polskim i jezyku obcym;

— obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajgce prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej

— rozrdéznia miedzynarodowe standardy identyfikacji fadunkéw i wymiany danych;

— rozrdznia systemy monitorowania i rejestrowania Srodkéw transportu i tadunkéw;

— stosuje programy komputerowe wspomagajace wykonywanie zadan;

—  korzysta z programéw komputerowych w pracy biurowej;

— wspodtpracuje w zespole;

— planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;

Praktyka zawodowa ma na celu pogtebienie wiadomosci nabytych w szkole oraz doskonalenie umiejetnosci
zawodowych na réznych stanowiskach pracy.

Liczba tygodni przeznaczonych na realizacje praktyk zawodowych: 8 tygodni (280 godzin).

Praktyki zawodowe powinny odbywaé sie w dni robocze, poza porg nocng. W okresie praktyk zawodowych
uczen podlega obowigzkom wynikajgcym z regulaminu szkolnego, a ponadto ma obowigzek zastosowac sie do
zasad obowigzujgcych w przedsiebiorstwie, w ktorym odbywa praktyki zawodowe.

Wskazane jest, aby praktyka rozpoczynata sie od zapoznania z organizacjg pracy i zadaniami, zgodnie z
obowigzujgcymi standardami takimi jak: struktura organizacyjna i regulamin organizacyjny, regulamin pracy,



zadania strategiczne dziatéw firmy, profil dziatalnosci zaktadu, zadania pracownikéw, wspodtpraca ze
Srodowiskiem lokalnym.

Program praktyki nalezy traktowa¢ w sposoéb elastyczny. Ze wzgleddw organizacyjnych dopuszcza sie pewne
modyfikacje i odstepstwa od jego realizacji, w zaleznosci od specyfiki zaktadu pracy.

W czasie praktyk zawodowych uczen ma obowigzek prowadzi¢ dziennik praktyk zawodowych. Oceny efektéw
ksztatcenia dokonuje zaktadowy opiekun praktyk zawodowych w miejscu jej odbywania. Ocena korcowa
powinna by¢ zapisana w dzienniczku praktyk wraz z uzasadnieniem.



